
法定研修クラウド — 研修コース配信・受講割当

介護・建設・共通の法定研修コースを登録し、コース詳細から受講者へ受講期日付きで割り当てます。
割り当てた受講状況はコース別・受講者別に確認できます。

ステップ 1: 研修コースの一覧画面を開きます

研修コースの一覧画面を開きます

ステップ 2: 「+ コースを登録」からコース登録フォームを開きます



「+ コースを登録」からコース登録フォームを開きます

ステップ 3: コース名を入力します

ステップ 4: カテゴリ（虐待防止）を選択します

ステップ 5: 対象業種（介護）を選択します

ステップ 6: 必要時間（分）を入力します

ステップ 7:
実施頻度（毎年）を選択します。法定研修にチェックが入っています



実施頻度（毎年）を選択します。法定研修にチェックが入っています

ステップ 8: 「登録」をクリックするとコース詳細ページに遷移します

「登録」をクリックするとコース詳細ページに遷移します

ステップ 9: 既存コースの詳細では「受講者に割当」から受講者を選択できます



既存コースの詳細では「受講者に割当」から受講者を選択できます

ステップ 10: 割り当てる受講者にチェックを入れます

ステップ 11: 受講期日を入力します



受講期日を入力します

ステップ 12:
「選択した受講者に割当」をクリックすると割当完了メッセージが表示されます

「選択した受講者に割当」をクリックすると割当完了メッセージが表示されます


