
法定研修クラウド — 受講者管理・受講証跡

事業所ごとの受講者を使用言語付きで登録し、受講者詳細で「受講する」「完了にする」を操作して受
講証跡を記録します。完了すると修了証が使用言語で自動発行されます。

ステップ 1: 受講者の一覧画面を開きます

受講者の一覧画面を開きます

ステップ 2: 「+ 受講者を登録」から登録フォームを開きます



「+ 受講者を登録」から登録フォームを開きます

ステップ 3: 氏名を入力します

ステップ 4: 社員番号を入力します

ステップ 5: 所属事業所を選択します

ステップ 6:
使用言語（日本語）を選択します。修了証はこの言語で発行されます

ステップ 7: 役割を入力します



役割を入力します

ステップ 8: 「登録」をクリックすると受講者詳細ページに遷移します

「登録」をクリックすると受講者詳細ページに遷移します

ステップ 9: 既存受講者の詳細では受講履歴（証跡）が一覧表示されます



既存受講者の詳細では受講履歴（証跡）が一覧表示されます

ステップ 10:
未受講の研修で「受講する」をクリックすると受講中に更新されます

未受講の研修で「受講する」をクリックすると受講中に更新されます



ステップ 11:
「完了にする」をクリックすると修了日と修了証が記録され受講証跡が残ります

「完了にする」をクリックすると修了日と修了証が記録され受講証跡が残ります


