
Welfare Kit for kintone 操作マニュアル
就労継続支援 B 型 事業所向け 障害福祉 特化サービス。国保連請求
CSV・個別支援計画・サービス提供記録・加算管理・工賃管理を一気通貫。

本マニュアルでは、目次の各機能について操作手順を順番に説明します。各機能の画面で必要なデータ
を作成・登録し、結果を確認できます。
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1. 国保連請求 CSV 出力

サービス提供実績から国保連伝送 CSV を 1 クリックで生成します。国保中央会
簡易電子請求受付システムへそのままアップロード可能です。

ステップ 1: サイドメニューから国保連請求画面を開きます



サイドメニューから国保連請求画面を開きます

ステップ 2: 月次バッチ生成のフォームで請求月を選択します

月次バッチ生成のフォームで請求月を選択します

ステップ 3: CSV を生成 ボタンをクリックすると請求 CSV が作成されます



CSV を生成 ボタンをクリックすると請求 CSV が作成されます

ステップ 4: 請求履歴一覧で過去の請求状況を確認できます

請求履歴一覧で過去の請求状況を確認できます



2. 個別支援計画

アセスメント結果から個別支援計画の原案を作成し、6ヶ月モニタリング期日も自動でアラート設定され
ます。改訂履歴も自動保存されます。

ステップ 1: 個別支援計画の一覧画面を開きます

個別支援計画の一覧画面を開きます

ステップ 2: 新規作成ボタンから計画原案フォームを開きます



新規作成ボタンから計画原案フォームを開きます

ステップ 3: 対象の利用者を選択します

ステップ 4: 長期目標を入力します

ステップ 5: 短期目標を入力します

ステップ 6: 支援内容を入力します



支援内容を入力します

ステップ 7: 原案を保存
ボタンをクリックすると計画が保存され詳細画面に遷移します

原案を保存 ボタンをクリックすると計画が保存され詳細画面に遷移します



3. サービス提供記録

出欠・活動・作業時間・加算を 30
秒以内で入力。送迎加算や食事提供加算もチェックボックスで記録し、国保連請求に自動連携します。

ステップ 1: サービス提供記録の一覧画面を開きます

サービス提供記録の一覧画面を開きます

ステップ 2: 記録を入力 ボタンから新規入力フォームを開きます



記録を入力 ボタンから新規入力フォームを開きます

ステップ 3: 対象の利用者を選択します

ステップ 4: 活動カテゴリを選択します

ステップ 5: 送迎(往) のチェックボックスを選択します

ステップ 6: 送迎(復) のチェックボックスを選択します

ステップ 7: 食事提供 のチェックボックスを選択し加算項目を記録します



食事提供 のチェックボックスを選択し加算項目を記録します

ステップ 8: 保存
ボタンをクリックすると一覧の先頭に新しい記録が追加されます

保存 ボタンをクリックすると一覧の先頭に新しい記録が追加されます



4. 利用者管理

受給者証情報・契約・家族連絡先を一元管理します。受給者証有効期限の 60 / 30 / 7
日前アラートで失効を防止します。

ステップ 1: 利用者管理の一覧画面を開きます

利用者管理の一覧画面を開きます

ステップ 2: 利用者を追加 ボタンから新規登録フォームを開きます



利用者を追加 ボタンから新規登録フォームを開きます

ステップ 3: 氏名を入力します

ステップ 4: 氏名カナを入力します

ステップ 5: 受給者番号を入力します

ステップ 6: 受給者証の開始日を入力します

ステップ 7: 受給者証の終了日を入力します



受給者証の終了日を入力します

ステップ 8: 登録 ボタンをクリックすると利用者詳細ページに遷移します

登録 ボタンをクリックすると利用者詳細ページに遷移します

ステップ 9: 既存利用者の受給者証情報・支給量・障害支援区分を確認できます



既存利用者の受給者証情報・支給量・障害支援区分を確認できます

5. 加算管理

就労継続支援 B 型 の主要加算 15
種以上の算定要件を自動チェック。要件未充足時は何が足りないかを明示し、算定漏れを防ぎます。

ステップ 1: 加算管理画面を開きます



加算管理画面を開きます

ステップ 2: 各加算カードに要件と算定可否、未充足項目が表示されます

各加算カードに要件と算定可否、未充足項目が表示されます

ステップ 3: 届出記録 ボタンをクリックすると加算届出として記録されます



届出記録 ボタンをクリックすると加算届出として記録されます

6. 工賃管理

作業時間と時給から月次工賃を自動計算します。平均工賃月額（B 型 算定要件
¥16,500）も自動算出され、目標工賃達成加算の可否判定に連動します。

ステップ 1: 工賃管理画面を開きます



工賃管理画面を開きます

ステップ 2: 対象月の工賃合計と平均工賃月額（B 型
算定要件）が上部に表示されます

対象月の工賃合計と平均工賃月額（B 型 算定要件）が上部に表示されます



ステップ 3: 対象月を選択します

ステップ 4: 表示
ボタンをクリックすると利用者ごとの稼働日数・作業時間・工賃が集計されます

表示 ボタンをクリックすると利用者ごとの稼働日数・作業時間・工賃が集計されます


